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        OneDrive คือบริการ Microsoft Cloud ที่เช่ือมต่อคุณกับไฟล์ของคุณทัง้หมด ซึ่งช่วยให้คุณสามารถ จัดเกบ็และปกปอ้ง
ไฟล์ของคุณ แชร์กับผู้อื่น และเข้าถึงไฟลเ์หล่าน้ันได้จากทกุที่บนอุปกรณ์ทัง้หมดของคุณ โดยมหาวิทยาลัยได้จัดเตรียมพื้นที่ไว้
รองรับให้ท่านสามารถเก็บข้อมูลใน OneDrive 5TB หรือ 512 GB 

1. กำรลงชื่อเขำ้ใช้ OneDrive ผ่ำน office.com 
 - ลงช่ือเข้าใช้งานผ่าน office.com ด้วยอีเมลมหาวิทยาลัย xxxxxx@outlook.rmutr.ac.th สามารถเข้าไปตรวจสอบอเีมลและ 
ก าหนดรหัสผ่านได้ ผ่านหน้าเว็บไซต์ portal.rmutr.ac.th  
2. กำรอัปโหลดไฟล์ข้อมูล - กำรอัปโหลดไฟล์ข้อมูลมีด้วยกัน 2 วิธี  
   -วิธีอัปโหลดข้อมลูแบบไฟล์                                                                            
   -วิธีอัปโหลดข้อมลูแบบโฟลเดอร ์
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนะน ำกำรใช้งำน OneDrive 

หน้ำ ๑ 

 OneDrive พ้ืนท่ีจดัเก็บขอ้มูลระบบคลาวด ์ท่ีไมว่่าจะ
อยูท่ี่ไหน เมื่อไหร่ ก็สามารถจดัเก็บไฟล ์เอกสาร 

รูปภาพ และสามารถแชร์ไฟลแ์ละโฟลเดอร์ร่วมกนัได ้จาก

อุปกรณ์ใดก็ได ้ดว้ยพ้ืนท่ีจดัเก็บกว่า 5TB 

เพียง LOG-IN ดว้ย Email : 

username@outlook.rmutr.ac.th  

 ติดต่อสอบถามขอ้มูลเพ่ิมเติมไดท่ี้ 

 Line@ : @arit-rmutr 

 e-mail : arit@rmutr.ac.th 
 

NEWSLETTER 

ส ำนักวทิยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลรัตนโกสินทร์ 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้ำ ๒ 

 
3. กำรสรำ้งโฟลเดอร์ใหม ่ 
   - คลิกทีปุ่่ม New เลือก Folder 

                                         
 
- ตั้งช่ือโฟลเดอร์และกดปุ่ม Create 
 

                                    
4. กำรยำ้ยไฟลข์้อมูล 
 - คลิกเลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ตอ้งการย้าย คลิกที่ไอคอน 3 จุด และเลือกเมนู “ย้ายไปยัง”  
 
                         

                             
 
- เลือกต าแหน่งปลายทางที่ตอ้งการ หลังจากนั้นกดปุม่ “ย้ายมาที่นี่”  
 
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

หน้ำ ๓ 

 
5. กำรเปลี่ยนชื่อไฟล์หรือโฟลเดอร ์
- คลิกไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ต้องการเปลี่ยนช่ือ คลิกที่ไอคอน 3 จุด เลือกเมนู “เปลี่ยนช่ือ”  

                                    

- ตั้งช่ือไฟลห์รือโฟลเดอร์ใหม่และกดปุ่ม “เปลี่ยนช่ือ”  

 
6. กำรลบและกู้คืนไฟล์ข้อมูล    
- คลิกไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ต้องการลบ คลิกที่ไอคอน 3 จุด เลือกเมนู Delete 
 

                                     
- จะข้ึนข้อความเตือน ถ้าต้องการลบให้คลิกที่ “ลบ”ไฟลท์ี่ลบจะอยู่ในถังขยะ  
- ถ้าต้องการกู้คืนไฟล์ในถังขยะสามารถท าได้โดยเลือกทีเ่มน ู “ถังขยะรีไซเคิล ”แล้วคลิกเลือกไฟล์  หรือโฟลเดอร์ที่ต้องการกู้คืน 
และเลือกที่เมนู “คืนค่า”  



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้ำ ๔ 

7. กำรแชร์ไฟลแ์ละโฟลเดอร ์ 
- คลิกไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ต้องการแชร์ เลือกเมนู “แชร์”  
 

                                        
 
- ใส่ช่ืออีเมลบุคคลหรือกลุ่มที่ต้องการแชร ์
- สามารถก าหนดสิทธ์ิให้กบับุคคลได้ ดังนี้  
1) สามารถแก้ไขได ้ 
2) สามารถตรวจทานได ้ 
3) สามารถดูได ้– สามารถก าหนดสทิธ์ิในการแชร์ โดยคลกิที่ Anyone with the link can view 
 
8. กำรยกเลิกกำรแชร์ข้อมลู  
- คลิกไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ต้องการยกเลิกการแชร์ คลิกที่ไอคอน 3 จุด เลอืกเมนู “จัดการการ  เข้าถึง” 
 

                                            
- เลือก “หยุดการแชร์ ”จะปรากฏ หน้าต่างเตอืนการยกเลกิการแชร์ คลิกปุ่ม Stop sharing เพื่อ ยืนยัน 
                                       
                                                  

 



 
 
 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           แนะน ำกำรสมัครเข้ำใช้งำนอินเทอรเ์นต็      
ส ำหรับบคุลำกร (Register) 

หน้ำ ๕ 

  Register  Portal 
1.User portal (Register  Portal  )ลงทะเบียนครั้งเดียวเพือ่ใช้ส าหรบัการ Reset Password 
1.1 Register  portal ให้ผู้ใช้งานเปิด web  browser  URL   
https://portal.rmutr.ac.th/user/welcome/ เลือก  “Regiter” 

                                                        

1.2 ระบบจะปรากฎwindows authen popup ข้ึนมา ใหท้ าการใส่ username โดยใส่ในรูปแบบ rmutr\username และ 
password 

 Username : ส าหรับเข้าใช้งานอินเตอร์เน็ต rmutr\ช่ือ.นามสกลุ 
 Password : รหสัผ่านปัจจุบัน 

                                                            

1.3 เมื่อ login ส าเร็จจะแสดงหน้าเพจดงัรปู  หลังจากนั้นให้กด next 

                                                            

https://portal.rmutr.ac.th/user/welcome/%20เลือก


 
 1.4  หน้าถัดมาระบบจะให้ท าการใส่ Password เพื่อยืนยันตัวตนอีกครั้ง  หลงัจากนั้นกด next 

                                                                                                                                

1.5 หลังจากยืนยันเรียบร้อย  ระบบจะแสดงค าถาม  ผู้ใช้งานต้องระบุค าตอบลงไป  โดยค าตอบสามารถใส่เป็นภาษไทยได้  
หลงัจากนั้นกด next 

                                                                                                                                  

1.6 ในกรณีที่ผู้ใช้งานใส่ค าตอบไม่ตรงตามเงื่อนไข ก็จะมีค าเตือนข้ึนมาว่าข้อไหนที่ไม่ตรงตามเงื่อนไข 

                                                                                                                                  

1.7 หลังจากใส่ค าตอบถูกต้องครบถ้วน กด next เพื่อลงทะเบียนค าถามกันลืม 

                                                                                                                                           

หมายเหตุ  : Regiter Portal ผู้ใช้ท าการลงทะเบียนครั้งแรกครั้งเดียว  เพื่อสร้างค าถามกันลมืใช้ส าหรับการ Reset Password  
ในข้ันตอนต่อไป  โดยผู้ใช้งานจะสามารถ Register Portal  ได้น้ัน  ต้องเป็นผู้ใช้งานที่มี Username  ส าหรบัเข้าใช้งานระบบ
สารสนเทศต่างๆ ของมหาวิทยาลัยฯ 

หากผู้ใช้งานไมม่ี      Username ในการเข้าใช้งาน  ติดต่อ  ส านักวิทยบรกิารฯ  โทร 2240 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้ำ ๖ 



 
 

ห้องสมุดเปิดให้บริกำร  
จันทร์ - ศุกร์ : 8.30 น. ถึง 16.30 น. 
เสาร์ - อาทิตย์ และนักขัตฤกษ์ : ปิด 

 งดยืม เนื่องจากอยูร่ะหว่างการปรบัปรุง  
 สามารถยืมตอ่หรือคืนหนงัสือ  

: เคาน์เตอรบ์ริการ ช้ัน 3 อาคารศูนย์การเรียนรู้และวิทยบรกิารเฉลิมพระเกียรต ิ
: ช่องทางออนไลน ์
: ตู้ book drop ส าหรับคืนหนังสือ 

 สืบค้นหนังสือผ่านเว็บ OPAC 
: https://autolib.rmutr.ac.th 
 

บริกำรเช็คหนังสือค้ำง  
สมาชิกทุกคนสามารถใช้บริการได้ และผูท้ี่ขึ้นทะเบียนบัณฑติหรือลาออก  
ท าผ่านระบบนี้เท่านั้น แทนการใหเ้จ้าหน้าที่เซ็น 
: https://itservices.rmutr.ac.th/checkbooks 
บริกำรหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-BOOK) 
: https://elib.rmutr.ac.th 

ติดตำมข้อมลูข่ำวสำร และกิจกรรมต่ำงๆ ได้ท่ี 
: https://arit.rmutr.ac.th 
                                                                                           
_______________________________________________ 
ติดต่อสอบถำมบริกำรอ่ืนๆ และติดต่อเจ้ำหน้ำท่ีผ่ำนช่องออนไลน์ 

line add : @arit-rmutr 
Facebook : Rmutr Library  
0 2441 6000 ต่อ 2230,2231 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้ำ ๗ 

           RMUTR  Library 

 

https://autolib.rmutr.ac.th/?fbclid=IwAR07du3teBDMC0leJft3jQ4My6AwZEoIY1RK2s1n0Qb6GlyWDimuE2Mrw98
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fitservices.rmutr.ac.th%2Fcheckbooks%3Ffbclid%3DIwAR0BFh_oF2xGMAxrPJS-sgfxnaNuP2PBJ_oawDhASPxdV9xYN8O0SCcUyHQ&h=AT3DFN937eW9vhJCl6I6hRY9GNT8CjiJCdveR66GXHQlR3ywJ8eImS6Yjw8pT9HKxVmhWL61SutBIi5sFYTbYZe9mWbq-nbFMAdZkpKomS5amQCqfejbW8zZlq7faQBOWW_M&__tn__=-UK-R&c%5b0%5d=AT3cIe_jq9ABMkV_4czywNizdcKVjAZfY74zBL6kIWp_AMhAeOAVS8pFWX0nq16jH_5nZKNawNgpuCYcgjGefBS9iVBsyQQLRNaVPzUEHLJS_XktyxA9liJAc3KcfjZ5uiY-PHJBLzeyNguGtxYmNUYITMk3tObY78W8ZUiPpBCDmyZ0CQ
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Felib.rmutr.ac.th%2F%3Ffbclid%3DIwAR319npxTfLHynyXVfmcariUMO6cyYn62Ggi4DWr4sWU0q4F8kLV64NLWlE&h=AT33tVOeSXo8VcVBE3YFUB-JZ0hLrVf6iNRm0lfXqhg9qB3CAJn5GfAHVpHtUPJKgdCH5WjDsB05zsPr6t1Uk0Tp7YL4D6uZHtZ4w4h-iMacAMj01Rs3do7_m5MFlrkAi_N8&__tn__=-UK-R&c%5b0%5d=AT3cIe_jq9ABMkV_4czywNizdcKVjAZfY74zBL6kIWp_AMhAeOAVS8pFWX0nq16jH_5nZKNawNgpuCYcgjGefBS9iVBsyQQLRNaVPzUEHLJS_XktyxA9liJAc3KcfjZ5uiY-PHJBLzeyNguGtxYmNUYITMk3tObY78W8ZUiPpBCDmyZ0CQ
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Farit.rmutr.ac.th%2F%3Ffbclid%3DIwAR1JGskS1NIE-ZU_BBNLJd6_1VOGBzpPW16ZZ44qco8wkzld4wZUMyBMoHo&h=AT1iy4Y1NBzPngm3JbtuNX60QJVOjaQgk6mNO2QjKoQlxSJqzRmqW2D7p_0n8Q-k6mzLicQVb2eo0hRO1zicWgQc_Nqq6BQ7WEy1L7e8QsNuVLZVMjPvHji1IbLXPYsJNyAv&__tn__=-UK-R&c%5b0%5d=AT3cIe_jq9ABMkV_4czywNizdcKVjAZfY74zBL6kIWp_AMhAeOAVS8pFWX0nq16jH_5nZKNawNgpuCYcgjGefBS9iVBsyQQLRNaVPzUEHLJS_XktyxA9liJAc3KcfjZ5uiY-PHJBLzeyNguGtxYmNUYITMk3tObY78W8ZUiPpBCDmyZ0CQ
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               โครงกำร / กิจกรรม /สัมมนำ          

11 พฤษภำคม 2566 
       อาจารย์ ดร.ปวริศร์ มาเกิด เข้าร่วมประชุมเพื่อปรึกษาหารือแนวทางในการด าเนินการพัฒนาภาษาอังกฤษส าหรับ
นักศึกษา ในวันพฤหัสบดีที่ 11 พฤษภาคม 2566 เวลา 13.30 น. ณ ห้องประชุมหัสดิน ช้ัน 3 อาคารส านักงาน
อธิการบดี 
23 พฤษภำคม 2566 
     อาจารย์ ดร.วัชรินทร์ วรินทักษะ เข้าร่วมสัมมนาเพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจนโยบายและแผนปฏิบัติการว่าด้วยการ
รักษาความมั่นคงปลอดภัยไซเบอร์ )พ.ศ. 2565 -2570( และการประชุมประชาคมไซเบอร์แห่งชาติ ในวันอังคารที่ 23 
พฤษภาคม 2566 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ระบบ Zoom meeting 
 
19-21 มิถุนำยน  2566 
     อาจารย์ ดร. วัชรินทร์  วรินทักษะ เข้าร่วมโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืช “โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ Carbon 
Neutral University ระหว่างวันที่ 19-21 มิถุนายน 2566 ณ โรมแรมแซนโมราด้า พัทยา จังหวัดชลบุรี และสวน
พฤกษศาสตร์ จังหวัดระยอง 
 
22-24 มิถุนำยน 2566 
     อาจารย์ ดร.วัชรินทร์ วรินทักษะ เดินทางไปศึกษาดูงานต่างประเทศ ในระหว่าง วันที่ 22-24 มิถุนายน 2566        
ณ ส านักงานใหญ่ของบริษัท ซังฟอร์ เทคโนโลยี )ประเทศไทย( จ ากัด ณ เขตหนานซาน เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
 
23 มิถุนำยน 2566 

อาจารย์ ดร.ปวริศร์ มาเกิด เข้าร่วมประชุมเพื่อพิจารณาร่างค าเสนอของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในวันศุกร์ที่ 23 มิถุนายน  2566 ณ ห้องประชุมคเชนทร์ ช้ัน 3 ส านักงานอธิการดี 
 
 
 

ท่ีปรึกษา – บรรณาธิการ  : อาจารย์ ดร.วัชรินทร์  วรินทักษะ 
ออกแบบ : นางสาววรรณี  ชนประชา 

พิสูจน์อักษร : นางสาวเขมณัฎฐ  สมบุญ 
เจ้าของเรื่อง : ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 


