
จดหมายข่าว 

เดือนกรกฎาคม ฉบับที ่27 

ส านักวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ       

96 หมู่ 3 ถ.พุทธมณฑลสาย 5 ต.ศาลายา อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170 

วธีิย้ายลสิต์จาก MSN จากเก่าไป MSN ใหม่  

 วธีิยา้ยลิสตจ์าก MSN จากเก่าไป MSN ใหม่สาํหรับ  วธีิยา้ย 

Contact List ของ MSN นั้นอนัดบัแรก คุณตอ้งบนัทึก Contact List ท่ี

ตอ้งการเสียก่อน 

วธีิการคอื : 

 1. ใหคุ้ณเปิด MSN ข้ึนมา 

 2. ท่ีแถบดา้นบนของตวัโปรแกรม เลือกคาํสัง่ Contacts > 

Save > Save instant messaging contacts... จะมีหนา้ต่าง Save Messen-

ger Contact List ปรากฏข้ึน 

 3. ใหร้ะบุตาํแหน่งของแฟ้มท่ีตอ้งการบนัทึกไฟล ์

 4. ตั้งช่ือท่ีตอ้งการแลว้ ... 

 5. กด OK เพียงเท่าน้ี คุณก็จะไดไ้ฟลร์ายช่ือ Contact List 

(นามสกลุ .ctt) บนัทึกในรูปแบบไฟล ์ 

วธีิการน าไปใช้ : 

 1. ใหคุ้ณ Sing-in โปรแกรม MSN ดว้ยอีเมลใ์หม่ 

 2. จากนั้นใหค้ลิกคาํสัง่ Contacts ของโปรแกรม MSN สงัเกต

ท่ีบรรทดัล่างสุด 

 3. จะพบกบัคาํสัง่ยอ่ย Import Contacts from a Saved File... 

ใหค้ลิกคาํสัง่น้ีแลว้จะปรากฏหนา้ต่างใหค้น้หาไฟล ์Contact List ข้ึนมา 

 4. ใหคุ้ณระบุตาํแหน่งไปท่ีไฟลท่ี์คุณสร้างไวต้อนตน้ 

 5. แลว้กด Open 

บทบรรณาธิการ 

 สวสัดีครับ  กลบัมาพบกบัเราชาวสาํนกัวทิย
บริการและเทคโนโลยสีารสนเทศอีกเช่นเคย ในเดือน
น้ีอากาศเร่ิมเปล่ียนแปลง มีฝนตกอยูบ่่อยๆ  อยาก
เตือนทุกท่านใหดู้แลสุขภาพกนัดว้ยนะครับ เพราะถา้
ร่างกายเราอ่อนแอ ไม่มีภูมิตา้นทาน โรคภยัไขเ้จบ็ก็จะ
ตามมา ซ่ึงตอนน้ีไขห้วดั 2009 กาํลงัมีผูค้นเป็นกนั
มาก ยงัไงก็ดูแลรักษาสุขภาพดว้ยนะครับ 

 และในเดือนกรกฎาคมน้ีทางสาํนกัวทิย
บริการฯ ก็จะมีเกร็ดความรู้เล็กๆนอ้ยๆเก่ียวกบัเร่ือง 
วธีิการยา้ยลิสตจ์าก MSN จากเก่าไปMSNใหม่ ซ่ึงเป็น
ความรู้อยา่งง่ายๆท่ีทุกคนสามารถทาํกนัไดค้รับ 

 ผศ.ดร.ชยัวฒัน์ จงกุลสถิตชยั 

http://computertru.blogspot.com/2010/07/msn-msn.html


หน้า 2 จดหมายข่าว 

6 กรกฎาคม 2553  นายวรวทิย ์ตัน๋คาํ ได้

เขา้ร่วมประชุมคณะกรรมการจดังานเดินการ

กศุล “รัตนโกสินทร์สมัพนัธ์ คร้ังท่ี 2”  ณ หอ้ง

ประชุม 1 สาํนกัอธิการบดี ชั้น 2 

7-9 กรกฎาคม 2553  นายจิระศกัด์ิ  เรืองรังษี  

เขา้ร่วมโครงการประกนัคุณภาพการศึกษา เร่ืองการ

ควบคุม ในการบริหารความเส่ียงประจาํปีงบประมาณ 

2553 ณ หอ้งคชาธาร 

19 กรกฎาคม 2553  ดว้ยทางสาํนกัวทิยวทิยบริการและ

เทคโนโลยสีารสนเทศ  ไดมี้การจดั " โครงการอบรมผู้ดูแลระบบ

สารสนเทศให้บริการห้องสมุด "    ณ หอ้ง  IT Service Center  ชั้น 

2  อาคารวทิยบริการ   

28-30 กรกฎาคม 2553  ผศ.ดร.ชยัวฒัน์ จงกลุสถิตชยั,       

อาจารยว์ชัรินทร์ วรินทกัษะ,นางสาวสุรางครั์ตน์ ประทุมเมศร์, 

นางสาวพจนา  หอมหวล ไดเ้ขา้ร่วมประชุมเชิงปฏิบติัการ “การ

ดาํเนินกิจกรรมบนระบบเครือข่ายระบบสารสนเทศเพ่ือการพฒันา

การศึกษา คร้ังท่ี 22” ณ มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี จงัหวดั

นครราชสีมา   

  เจ้าของ : สาํนกัวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรัตนโกสินทร์ 

  ทีป่รึกษา : รศ.ดร.อิสสรีย ์หรรษาจรูญโรจน์ อธิการบดีมหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรัตนโกสินทร์,   ผศ.ดร.ชยัวฒัน์ จงกลุสถิตชยั,      

นายวชัรินทร์ วรินทกัษะ,ผศ.พิพิษณ์ สิทธิศกัด์ิ   และนางสาวนลินี แสงอรัญ 

  บทบรรณาธิการ : ผศ.ดร.ชยัวฒัน์ จงกลุสถิตชยั chaiwatt.j@rmutr.ac.th 

  กองบรรณาธิการ : นางสาวชุติมา บุญเหลือ 

  ออกแบบ : นางสาวชุติมา บุญเหลือ 

  พสูิจน์อกัษร : นางสาวสุรางครั์ตน์ ประทุมเมศร์,นางสาววงศผ์กา ประภาวงศ ์
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ให้พิจารณาบทความของคุณ แลว้ถามตวัเองวา่รูปภาพ

ต่างๆ สนบัสนุนหรือส่งเสริมเน้ือหาท่ีคุณกาํลงัพยายาม

ส่ือสารหรือไม่ ให้หลีกเล่ียงการเลือกรูปภาพท่ีไม่

สอดคลอ้งกบับริบท 

Microsoft Publisher มีภาพตดัปะหลายพนัรูป

ไวใ้ห้คุณเลือกใชแ้ละนาํเขา้ไปยงัจดหมายข่าวของคุณ 

นอกจากน้ียงัมีเคร่ืองมืออีกมากมายท่ีคุณสามารถใชใ้น

การวาดรูปร่างและสัญลกัษณ์ 

หลงัจากท่ีเลือกรูปภาพแลว้ ให้ใส่รูปดงักล่าวไวใ้กลก้นั

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 75-125 คาํ 

การเลือกรูปภาพหรือกราฟิกเป็นส่วนท่ีสาํคญัของการ

เพิ่มเน้ือหาลงในจดหมายข่าวของคุณ 

คคคคคคคค

คคคคคค

คคคคคค

คคคคคคคคคค

คคคคคค 

กบับทความ ให้แน่ใจวา่ไดใ้ส่คาํอธิบายรูปไวใ้กลก้นั

กบัรูปนั้นดว้ย 

คคคคคคคคคคคคคคคคคคคคคค 

เน้ือหาในทุกๆ ฉบบั เช่น คอลมัน์ให้คาํแนะนาํ การ

วจิารณ์หนงัสือ จดหมายจากประธานบริษทั หรือบท

บรรณาธิการ นอกจากน้ี คุณยงัสามารถแสดงประวติั

พนกังานใหม่ หรือลูกคา้หรือตวัแทนขายชั้นดีไดด้ว้ย 

คคคคคค 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 100-150 คาํ 

สาระสาํคญัท่ีปรากฏในจดหมายข่าวนั้นไม่จาํกดั คุณ

อาจจะใส่เร่ืองท่ีมุ่งเน้นดา้นเทคโนโลยหีรือนวตักรรม

ล่าสุดในสาขาของคุณ 

คุณอาจตอ้งการหมายเหตุแนวโนม้ของธุรกิจหรือ

เศรษฐกิจ หรือให้คาํพยากรณ์แก่ลูกคา้ของคุณ 

ถา้จดหมายข่าวน้ีจดัทาํเพื่อแจกจ่ายภายใน คุณอาจจะ

แสดงขอ้คิดเห็นเก่ียวกบักระบวนงานใหม่หรือการ

ปรับปรุงต่างๆ ต่อธุรกิจ ยอดขายหรือรายรับจะเป็นส่ิงท่ี

แสดงวา่ธุรกิจเติบโตอยา่งไร 

จดหมายข่าวบางฉบบัจะมีคอลมัน์ท่ีไดรั้บการปรับปรุง

คคคคคคคคคคคคคคคคคคคคคค 
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คคคคคคคคคคคคคคคคคคคคคค 



ท่ีอยูธุ่รกิจหลกั 

ท่ีอยูข่องคุณบรรทดัท่ี 2 

ท่ีอยูข่องคุณบรรทดัท่ี 3 

ท่ีอยูข่องคุณบรรทดัท่ี 4 

โทรศพัท:์ 555-555-5555 

โทรสาร: 555-555-5555 

อีเมล: someone@example.com 

ในส่วนน้ีถอืเป็นต าแหน่งทีด่ใีนการเขยีนยอ่หน้าส้ันๆ 
เกีย่วกบัองคก์รของคุณ ซึง่อาจจะรวมวตัถุประสงค์
ขององคก์ร พนัธกจิ วนัทีก่อ่ตัง้ และประวตัโิดยยอ่
ดว้ยได ้ อกีทัง้คุณยงัสามารถเพิม่รายชือ่ผลติภณัฑ ์
บรกิาร หรอืโปรแกรมตา่งๆ แบบครา่วๆ ทีอ่งคก์ร
ของคุณมอียู ่ พืน้ทีท่างภมูศิาสตรท์ีค่รอบคลุม 
(ตวัอยา่งเช่น ตลาดในสหรฐัฯ ฝ่ังตะวนัตก หรอื
ยุโรป เป็นต้น) และโปรไฟลข์องประเภทลูกค้าหรอื
สมาชกิทีคุ่ณให้บรกิาร  

นอกจากน้ี การใส่ชือ่ทีต่ดิตอ่ส าหรบัผู้อา่นทีต่อ้งการ
ข้อมลูเพิม่เตมิเกีย่วกบัองคก์รก็นบัว่าเป็นประโยชน์
เช่นกนั 

คคคคคคคคคค 

ใส่สโลแกนส าหรบัธุรกจิของคุณทีน่ี่ 

องค์กร  

เร า ข้ึ น เว็บแ ล้ว !  

EXAMPLE .COM  

ฉบบัล่าสุด หรือคุณอาจจะรวบรวมคาํถามทัว่ๆ ไปท่ี

มกัจะไดรั้บเก่ียวกบัองคก์รของคุณ 

รายช่ือและตาํแหน่งของผูจ้ดัการแผนกต่างๆ ในองคก์ร

ของคุณก็เป็นส่วนหน่ึงท่ีช่วยให้จดหมายข่าวของคุณส่ือ

ถึงผูอ่้านอยา่งเป็นกนัเอง ถา้องคก์รของคุณมีขนาดเล็ก 

คุณอาจจะใส่ช่ือของพนกังานทุกคนก็ได ้

ถา้คุณมีรายการราคาของผลิตภณัฑแ์ละบริการมาตรฐาน

ท่ีคุณมี คุณอาจจะใส่รายการราคาน้ีไวใ้นส่วนน้ีดว้ย

เช่นกนั คุณอาจจะแจง้ให้ผูอ่้านของคุณทราบเก่ียวกบัวธีิ

ต่างๆ ท่ีผูอ่้านสามารถติดต่อกบัองคก์รของคุณไวด้ว้ย 

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถแจง้ให้ผูอ่้านลงบนัทึกใน

ปฏิทินของผูอ่้านเองเก่ียวกบักิจกรรมท่ีจดัเป็นประจาํ 

เช่น การพบปะกนัของตวัแทนขายระหวา่งอาหารเชา้ทุก

วนัองัคารท่ีสามของเดือน หรือการประมูลเพื่อการกุศล

ทุกหกเดือน 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 175-225 คาํ 

ถา้จดหมายข่าวของคุณเป็นเอกสารท่ีพบัแลว้ส่งทาง

ไปรษณีย ์เร่ืองน้ีจะปรากฏท่ีดา้นหลงั ดงันั้นคุณจึงควร

จะออกแบบให้

อ่านง่ายเวลาอ่าน

คร่าวๆ  

ส่วนของคาํถาม

และคาํตอบเป็น

ส่วนท่ีจะช่วยให้

ดึงดูดความ

สนใจของผูอ่้าน

ไดอ้ยา่งรวดเร็ว 

คุณสามารถ

รวบรวมคาํถามที่

ไดรั้บหลงัจาก

จดหมายข่าว

คคคคคคคคคคคคคค
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และถา้ยงัมีเน้ือท่ีเหลือ คุณอาจจะใส่ภาพตดัปะหรือ

กราฟิกอ่ืนๆ ไดด้ว้ย 

คคคคคคคคคคคคคคคคคคคคคคคค 


